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Prot. N. 1931/2019                Corzano (BS), 19/02 /2019 
 

Ai docenti interni  

Al Sito Web 
All’Albo on-line  

Agli Atti  
 

 
OGGETTO: Avviso rivolto al personale docente interno all’Istituto per la selezione di n. 1 (un) 

“PERSONALE DI SUPPORTO” cui conferire incarico per le attività previste nell'ambito dei Moduli 
inseriti nel Progetto PON-FSE di cui all’Avviso pubblico n. 3340 del 2/05/2017 “Potenziamento 

delle competenze di cittadinanza globale” Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE) 
Obiettivo specifico 10.2 - Miglioramento delle competenze chiave degli allievi. Azione 10.2.5A - 
Azioni volte allo sviluppo delle competenze trasversali. Sottoazione 10.2.5.A - Competenze 
trasversali. CUP: J79B18000080006   

  
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO  il DPR 275/99, concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia 

delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n.59;  
VISTO  il D.Lgs. 30/03/2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 

alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;  
VISTO  il D.I. n. 44 del 01/02/2001, concernente “Regolamento concernente le Istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo- contabile delle istituzioni scolastiche";  
VISTO   il CCNL comparto scuola del 19/04/2018;  
VISTO  il D.Lgs. n. 50 del 18/04/2016 in vigore dal 19/04/2016 recante “Attuazione delle 

Direttive 2014/23UE, 2014/24/UE sugli appalti pubblici che ha sostituito 
integralmente il D. Lgs. n. 163/2006 “Codici dei contratti pubblici di lavori, servizi e 
forniture”;  

VISTI  i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e 
di investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo 
Europeo di Sviluppo Regionale e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo 
Sociale Europeo;  

VISTO  il PON - Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per la scuola – 
competenze e ambienti per l'apprendimento” approvato con Decisione di esecuzione 
C (2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 della Commissione Europea, e successive 
modifiche approvate con la Decisione di esecuzione della Commissione del 
18/12/2017 C (2017) n. 856 del Programma plurifondo che prevede azioni finalizzate 
al miglioramento del servizio di istruzione;  

VISTO  il Bando Programma Operativo Nazionale 2014-2020 “Per la scuola, competenze e  
ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico n. 3340 del 23/03/2017 
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“Potenziamento delle competenze di cittadinanza globale” Asse I – Istruzione 
– Fondo Sociale Europeo (FSE) Obiettivo specifico 10.2 - Miglioramento delle 
competenze chiave degli allievi. Azione 10.2.5A - Azioni volte allo sviluppo delle 
competenze trasversali. Sottoazione 10.2.5.A – Competenze trasversali;  

VISTO   il Manuale Operativo per Procedura di Avvio Progetto;  
VISTA  la Delibera n. 77 del Consiglio d'Istituto del 10/03/2017 di approvazione del 

Programma Annuale per l’Esercizio Finanziario 2018;  
VISTA  la Delibera N. 7 del Collegio Docenti del 25/10/2016 di approvazione ed inserimento 

nelle attività del PTOF 2016- 2019 del Bando Programma Operativo Nazionale 2014-
2020 Avviso pubblico 3340 del 23/03/2017; 

VISTA  la nota del MIUR Prot.n. AOODGEFID/23579 del 23/07/2018 di autorizzazione 
formale del Progetto PON Codice Identificativo Progetto: 10.2.5A-FSEPON-LO-2018-
302, CUP: J79B18000080006;    

RILEVATA  la necessità di individuare tra il Personale interno n. 1 figura per lo svolgimento 
dell’attività di “PERSONALE DI SUPPORTO” idonea a ricoprire il ruolo per l’attuazione 
dei 2 Moduli previsti nel Progetto PON sopra citato; 

 
RENDE NOTO 

 
che è aperta la Procedura di candidatura per la selezione di “PERSONALE DI SUPPORTO” Interno 
all'Istituzione Scolastica ai fini dell'individuazione di n. 1 “Personale di supporto” da utilizzare per 
la realizzazione dei Moduli previsti nel Progetto PON 3340 di cui all’oggetto, come di seguito 
precisato: 
Modulo 1 – Educazione alimentare, cibo e territorio: ORTO DIDATTICO 
Modulo 2 – Educazione ambientale: INTRODUZIONE BUONE PRATICHE AMBIENTALI 

 
1. REQUISITI RICHIESTI AI CANDIDATI 
- Godere dei diritti civili e politici;  
- Non aver riportato condanne penali e non essere sottoposto a procedimenti penali;  
- Titolo di studio e/o professionalità comprovata relativamente all’incarico oggetto della  
  selezione; 
- Possesso dei requisiti minimi di ammissibilità dei candidati;   
- Avere esperienze lavorative nei settori afferenti a ciascun singolo Modulo. 
 
2. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE  
La domanda di partecipazione alla selezione, comprensiva della puntuale indicazione del possesso 
dei requisiti di cui al punto precedente, dovrà pervenire alla Segreteria, in busta chiusa e sigillata 
all’Ufficio Protocollo dell’Istituto entro le ore 12:00 dell’11/03/2019.  

Nella domanda i Candidati, sotto la propria responsabilità, dovranno indicare quanto segue:  
a) Cognome e nome 
b) Luogo e data di nascita  
c) Residenza  
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d) Codice Fiscale  
e) Titoli di studio  
f) Esperienze pregresse nel settore  
g) Competenze specifiche  
h) I moduli a cui intendono partecipare e la disponibilità a realizzare le attività previste nei Moduli 
secondo il Calendario concordato con l’Amministrazione, in orario aggiuntivo rispetto al curriculum 
scolastico delle lezioni;  
i) Di autorizzare l’Istituto al trattamento dei dati personali ai sensi e per gli effetti degli artt. 13 e 
23 del D. L.gs. n. 196/2003;  
j) L’indirizzo al quale deve essere fatta ogni comunicazione relativa al presente avviso: 
______________________________ Tel.__________________ cell._____________________ 
 
E-mail_________________@______________.  
 
Il candidato dovrà allegare alla domanda il Curriculum Vitae in formato Europeo, redatto in carta 
semplice, datato e firmato, con le certificazioni che ritiene opportuno presentare ai fini della 
valutazione.  
Nel Curriculum dovranno essere indicati i titoli e le esperienze valutabili, secondo i criteri della 
tabella di valutazione. 
  
L’incarico di supporto organizzativo/operativo comporta l’assolvimento dei seguenti 

compiti:  
1. Cooperare con DS, DSGA ed Esperti e Tutor, al fine di garantire la fattibilità di tutte le attività e 
il rispetto della temporizzazione prefissata, l’organizzazione degli spazi, delle strutture, degli 
strumenti, la predisposizione dei calendari e le eventuali successive variazioni;  
2. Proporre soluzioni organizzative, materiali, sussidi utili alla realizzazione dei percorsi;  
3. Curare la completezza della piattaforma GPU interfacciandosi con tutti gli attori coinvolti perché 
la documentazione sia correttamente inserita nei tempi dovuti;  
4. Curare i rapporti con e tra la Segreteria, gli Esperti, i Tutor;  
5. Curare che i dati inseriti dalle risorse umane coinvolte nel percorso formativo (Esperti, Tutor e 
operatori impegnati nella Gestione finanziaria), nel sistema di Gestione dei Piani e Monitoraggio 
dei Piani siano coerenti e completi;  
6. Tenere aggiornato il sistema informativo di registrazione degli interventi e verificarne il corretto 
inserimento (anagrafiche di destinatari e operatori, ore di attività, presenze, eventuali prodotti); 
7. Curare l’efficacia della documentazione interna che faciliti la comunicazione fra i diversi attori; 
8. Collaborare con il Dirigente Scolastico, il Direttore S.G.A, per tutte le problematiche relative al 
piano FSE, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa 
realizzazione del piano;  
9. Partecipare alle riunioni necessarie al buon andamento dei percorsi con compito di 
verbalizzazione;  
10. Coordinare l’attività di documentazione relativa a ciascun percorso;  
11. Promuovere la comunicazione sul territorio e offrire i contenuti che verranno utilizzati nelle 
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attività di pubblicità del progetto, anche in eventuali manifestazioni ed eventi;  
12. Redigere una relazione finale dell’attività svolta a corredo del timesheet delle ore svolte;  
13. Ogni altro compito riconducibile al ruolo organizzativo/operativo ricoperto.  
 
3. MODALITA’ DI SELEZIONE  
L’individuazione avverrà tenendo conto nella valutazione del seguente ordine di priorità:  
a) Accertamento requisiti richiesti;  
b) Valutazione dei titoli posseduti e delle esperienze Professionali pregresse.  
Un’apposita Commissione provvederà alla valutazione comparativa delle domande presentate e 
alla compilazione della graduatoria dei candidati. 
L’apertura delle buste pervenute avverrà in seduta pubblica alle ore 16,00 del 12/03/2019.  
La graduatoria verrà pubblicata nella homepage del sito dell’I.I.S. “V. Dandolo” di Corzano (BS) 
www.iisdandolo.edu.it entro il 13/03/2019.  

 
4. TABELLA DI VALUTAZIONE  
Un’apposita Commissione provvederà alla valutazione comparativa delle domande presentate e 
alla compilazione della Graduatoria dei candidati. 
 

Requisiti per Personale di supporto Punteggio a cura 

del candidato 

Punteggio assegnato 

dalla Commissione 

Titolo 

Diploma quinquennale specifico rispetto alle 
tematiche del Modulo             …………punti 3 
Laurea triennale specifica per le tematiche del 
Modulo                                  ………..punti 5 
Laurea Magistrale specifica per le tematiche del 
Modulo                                  ………..punti 10 
(Non si sommano i punteggi ma si valuta solo il 
titolo più alto)  

  

Adeguate conoscenze informatiche  
Punti…… 3   
Corsi di formazione inerenti il profilo richiesto 
punti….. 4  

  

Esperienze 

Anzianità di servizio presso l’Istituzione 
scolastica           
punti…… 3 per ogni anno 
Collaborazioni inerenti l’area di intervento con 
altri Enti, Istituzioni Scolastiche, Associazioni 
professionali e/o collaborazioni con privati  
punti…… 4 per collaborazione 
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L’Amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di verificare la documentazione 
comprovante i titoli e/o le esperienze professionali dichiarati. La non veridicità delle dichiarazioni 
rese nella fase di partecipazione all’Avviso, è motivo di rescissione del contratto. 
 
5. ALTRE INFORMAZIONI  
Le domande pervenute oltre il termine saranno escluse dalla presente selezione;  
La partecipazione alla selezione non vincola l’Amministrazione appaltante che avrà la facoltà, a 
proprio insindacabile giudizio, di non procedere all’aggiudicazione senza che ciò comporti pretesa 
alcuna da parte dei candidati; 
Ai Docenti Interni individuati per effetto del presente Avviso, sarà riconosciuto un importo orario 
Lordo Stato Omnicomprensivo pari a €. 23,23, oneri inclusi, e sarà commisurato all’attività 
effettivamente svolta.   
Il pagamento delle prestazioni per gli incarichi, sarà determinato in base alle ore personalmente 
ed effettivamente prestate, non superiori all’impegno orario previsto, come risultante dal Registro 
delle presenze.  
Il compenso sarà liquidato a prestazione ultimata e solo dopo l’effettiva erogazione dei Fondi 
Comunitari. Pertanto, nessuna pretesa potrà essere avanzata all’Istituto Scolastico, prima della 
disponibilità delle risorse finanziarie.  
L’Amministrazione appaltante procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola 
candidatura ritenuta valida, a giudizio dell’Amministrazione stessa;  
In caso di mancata stipula del contratto con i vincitori del presente bando, l’Amministrazione 
appaltante potrà assegnare l’incarico ai candidati che seguono in graduatoria.  
 
Informativa ai sensi dell’art. 13 del D.L.vo n. 196/2003 Tutela della Privacy:  
i dati richiesti saranno raccolti ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno utilizzati esclusivamente 
per tale scopo e, comunque, nell’ambito dell’attività istituzionale dell’Istituto. All’interessato competono i diritti di cui all’art. 
7 del D.Lvo n. 196/2003.  

 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Giacomo Bersini 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
e per gli effetti dell’art. 3, c. 2, D.Lgs. n. 39/1993) 

 
 

 
Allegati:  

1. Domanda di partecipazione 
2. Curriculum Vitae 
3. Autocertificazione titoli  

 


